¢ Agence Micro Projets

% 30 ans de microprojets
' Incubateur d’initiatives solidaires

NOUS CONTACTER

Pour toute question relative a votre projet Liban 2021, n’hésitez pas a nous contacter par :
email : contact@agencemicroprojets.org
téléphone : 07 81 66 15 46 (France) 00 961 81 588 259 (Liban)

DEPOSER UN PROJET

ETAPE | : CREER I’ESPACE STRUCTURE

CREER LE COMPTE

Pour commencer, rendez-vous sur : www.portailsolidaire.org

f ¥ 3

Puis cliquez sur :

Se cannectey

Si vous n’avez pas encore de compte, cliquez sur :

8i vous n'avez pas de compte, créez-vous un accds

Remplissez vos identifiants
Mettre un email générique de la structure. Par exemple : contact @nom de la structure.org.

Attention : un seul email peut donner acces a votre espace structure. Vérifiez que vous I’avez bien
orthographié, veillez a ne créer qu’une seule fois votre espace structure et conservez précieusement
vos identifiants.



http://www.portailsolidaire.org/
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© Information

Création de votre compte réussia avec succas. Un email a élé envoye, merci de suivre ie ban

dans le mall, afin que vous puissiez activer volre compte

Se connecter

Veérifiez votre boite mail, vous avez recu un email de confirmation d’inscription !

Si ce n’est pas le cas, vérifiez I’orthographe de votre adresse email, sinon vous risquez
de ne plus avoir acces a votre espace structure.

© Information

Votre compte association est maintenant crééd. Vous devez vous connectar au site pour

déposar un projet

Se connectar



COMPLETER L’ESPACE STRUCTURE

Il est nécessaire de compléter I’ensemble de cet espace avant de pouvoir déposer un dossier de demande
de financement. L’espace structure est toujours ouvert & modification. Pensez donc a :

e Renouveler chaque année les comptes de résultats

e Mettre réguliéerement a jour les informations

3 “informations admenrsyatves” .
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Nom de [ structure ™ ©

Pays de |s structure * -

Type de la structure " ©
Acronyme ou sigie de la structure ©
Adresse détaillée du siege " :

Code postai ™ :
Ville * ;

Telephone fixe :

¢ | ¢ L 6 RS RS RS RE

Telephone mobile

585 850u + 336 85 85 85 65 ou 00241 258 265 654

Numéro WhatsApp
Teélephone du chef de projet *

Page Facebook :
hiipis

Site web -
htpds)

Logo de votre structure *

{Fichier av format jpg / png - 180 maomwn)

© Je sauvegarde mes informations



Continent(s) et Pays " :

Sélectionnez un(des) continents et un(des) pays -

. Domaine(s) d'intervention et Théematique(s) * :

Selectionner un(des) domaine(s) dintervention et une{des) thématiques -

© Je sauvegarde mes informations

Statuts originaux de votre structure *
{(Fichier au format pdf / dec / doex / jpg /jpeg / png - 1Mo maxmurm)

© Ajouier un Bchier

Informations
administralivas

Premiére publication au Joumal Officiel : *
(Fichee au format pdf / doc / doox / jpg / jpeg / png - 1Mo maxmum)

& Date de premiére publication au Journal Officiel : *

N’oubliez pas de
sauvegarder vos
informations
avant de passer a
la prochaine
étape.

Derniére mise a jour de la publication au Journal Officiel :
(Fictuer au farmal pdf / doc / docx / jpg / jpeg / png - 1Mo manmum)

© Ajouier un Bohier

Dernier procés verbal d'Assemblée Générale (rapport moral et financier, daté et signé) : *
(Fichier au format pdf / dec / docx / jpa / jpeg / png - 1Mo maximurm)

Votre structure & Lelle o)k #te accompagnes par la Gullde 7 °
Oui® ®Non "

Présentation de votre structure en quelgues lignes

(Co Suscrptd poormat ADw malie 60 0a)
Informations

complémentaires

O Je sauvegarde mes rformahons




La présentation de votre structure sera visible sur internet sur la cartographie des microprojets

financés si votre dossier est sélectionné. Votre logo, vos photos et la présentation de votre projet
financé seront également accessibles au grand public.

Valider mes
Informations ¢ Je certifie gue Fensemble des informations fournies ci-dessus sont correctes.

© Je valide mes informations

ModRicalion effeciuse avec SUcCes

Apreés avoir validé vos informations, vous recevez ce message en haut de votre page

Votre fiche structure est alors validée et vous pourrez la modifier a tout instant afin de la tenir a
jour.

'Il Désormais, vous étes prét(e) a commencer le dépét de projet.

1 Pour cela, référez-vous a I’étape Il du dépot de projet.

NOUS CONTACTER

Pour toute question relative a votre projet Liban 2021, n’hésitez pas a nous contacter par :
email : contact@agencemicroprojets.org

téléphone : 07 81 66 15 46 (France) 00 961 81 588 259 (Liban)



http://www.agencemicroprojets.org/observatoire/les-fiches-projets/accueil

